Manual da Nota Fiscal de Servigos Eletronica
Prestador:

Este manual de instru¢des tem por finalidade orientar o prestador de servigos na
utilizacdo da nota fiscal de servicos eletronica. Ao acessar o Portal a tela inicial que se
apresenta ao usudrio é a seguinte:

;{m Prefeitura Municipal de
A Demonstracao
w Nota Fiscal Eletronica de Servigos

SUPORTE

Prestadores de Servigo

Cadastro de
Prestador

Tomadores de Servigo
Consulta N Verificar Cadastro de
B RPS Autenticidade Contador

Prestadores > Acessar Sistema > Tela inicial

Emitir Manual do
Nota Fiscal Prestador

Contadores

Ao clicar na op¢do prestadores sera exibida uma tela de apresenta¢do conforme abaixo:

Nota Fiscal Eletrénica de Servigos

;{m Prefeitura Municipal de
E A Demonstracao

Prestador

INICIO AC AR MA CADASTRO CONSULTA

Ola, seja bem vindo ao sistema digital de emissdo de notas fiscais de servicos. Neste ambiente vocé, prestador de servico,
‘—" poderd cadastrar-se no sistema, consultar a liberacfo de seu cadastro e apds sua aprovacio pela prefeitura vocé ja podera
ml emitir notas fiscais de servigco via internet agregando ao seu trabalho modernidade e comodidade.

Reservados

Prestadores > Tela inicial



Neste ambiente é possivel acessar ao sistema, fazer consulta ou se cadastrar caso
ainda ndo seja usudrio. Para que o prestador de servigos utilize o sistema de emissdo de nota
fiscal faz-se necessario seu cadastramento junto ao departamento de fiscalizagdo tributdria da
prefeitura. A solicitacdo é simples, basta o requisitante preencher os campos adequadamente
com suas informacdes. E importante nesta etapa que o usudrio preencha corretamente todos
G

0s campos principalmente o campo “e-mail” pois, é através do e-mail informado pelo usuario

gue sera encaminhada a senha para utiliza¢do do sistema.

Este procedimento pode ser feito on-line, basta clicar na op¢do Cadastro de Prestador
na tela inicial do sistema, ou acessando o botdo cadastro na tela prestador apresentada
anteriormente. Caso o usudrio ja seja cadastrado basta clicar no botdo acessar sistema e
inserir os dados solicitados. Nesta se¢do pede-se o CNPJ do prestador de servigos alem da
senha de acesso.

Para realizar o cadastro no sistema o usudrio deverd preencher alguns dados pessoais
e da empresa a qual representa. O formulario de cadastro se divide em 5 abas para serem
preenchidas. Vale lembrar que o usuario sé recebera a senha para utilizagdo do sistema apéds o
aval do corpo fiscal da prefeitura.

=nte do Prestador

ACESSAR SISTEMA CADASTRO CONSULTA

Cadastro de Prestadores

Termos de Uso Dados Gerais Contador Sécios / Responsaveis Senvigos

Termos de Uso

Prezado Contribuinte

A Prefeitura Municipal de Demonstragéo vem empreendendo esforgos para aprimorar continuamente a qualidade dos senigos oferecidos aos contribuintes.
Neste sentido, a internet apresenta-se como um importante instrumento capaz de atende-los com agilidade e seguranga.

E por falar em seguranga. o contribuinte devera cadastrar uma senha individual que permitird o acesso a area restrita. de seu exclusivo interesse, no
endereco eletrdnico da Prefeitura.

A senha cadastrada € intransferivel e configura a assinatura eletrénica da pessoa fisica ou juridica que a cadastrou

ALERTAMOS QUE CABERA EXCLUSIVAMENTE AO CONTRIBUINTE TODA RESPONSABILIDADE DECORRENTE DO USO INDEVIDO
DA SENHA, QUE DEVERA SER GUARDADA EM TOTAL SEGURANGA.

[[] Li e Aceito os Termos de Uso do sistema de Nota Fiscal Eletrénica de Senicos®
* Campos Obrigatérios

I Cadastrar

Copyright ® 2013 - Todos os Direitos Reservados

Cadastro Prestador > Termos de Uso

Inicialmente o prestador deve ler e aceitar o termo de uso assinalando a op¢do de
aceite. Feito isso o usudrio sera direcionado para as etapas do cadastro nas abas Dados Gerais,
Contador, Sdcios/Responsaveis e Servigos. Ao término do preenchimento de todas as abas
deve-se clicar no botdo Cadastrar.



Nesta tela o usudrio deve preencher as informa¢bes da empresa. Todos os campos
marcados com o sinal de asterisco ( * ) devem obrigatoriamente serem preenchidos. E
importante também que se faga o desbloqueio dos pop-ups para que o cadastro seja realizado
COm Sucesso.

do Prestador

INICIO ACESSAR SISTEMA CADASTRO CONSULTA

Cadastro de Prestadores

Termos de Uso Dados Gerais Contador Socios { Responsaveis Senigos

Dados Gerais
* Campos Obrigatdrios
Nome Fantasia®

Razdo Social*

CNPJ/CPF* Inscr. Estadual

Email* Insc. Municipal
Logradouro*

Numero™ Complemento

Bairro* CEP*

UF* | MG [=] Municipio® | Demonstragéo =]
Fone Comercial® Fone Celular
Senha” Confirmar Senha®

[F] Esta empresa esta enquadrada no Simples Nacional

* Campos Obrigatérios

I Cadastrar

Cadastro Prestador > Dados Gerais

Neste formulario o prestador deverd preencher corretamente todos os dados para o
cadastro. As informagdes inseridas aqui servirdo para compor as notas geradas por este, assim
as informagbes de Nome Fantasia e Razdo social devem ser informadas sem erros.
O CNPJ/CPF devem ser inseridos corretamente, pois as notas geradas também serdo
vinculadas a estes dados.

Sugere-se informar um e-mail valido para servir de contato para o cadastro. O
endereco e telefones também devem ser indicados com veracidade.

Quanto a Senha esta deve ser indicada e confirmada. E de suma importancia que se
elabore bem uma Senha, para dificultar pessoas indevidas no acesso ao sistema. Uma boa
senha deve conter no minimo 8 caracteres, misturando letras, nUmeros e simbolos. Aconselha-
se ndo informar ou emprestar estes dados de cadastro a ninguém ou nenhuma outra empresa.
Esta seguranca é de responsabilidade do Prestador de Servigos.



Ap0ds a insercao destas informagdes passa-se a associacdao de um contador a empresa
prestadora de servigos. Basta clicar no link “clique aqui para associar” conforme a imagem
abaixo para associar algum contador previamente cadastrado no sistema.

Ambiente do Prestador

INICIO 2 SIS CADASTRO

Cadastro De Presiadores
*{ Termos de Uso H Dados Gerais Sdcios / Responsaveis H Senigos J‘

Contador: Nenhum contador associado a este contribuinte ( CLIQUE AQUI PARA ASSOCIAR )

NFE @ Sim © Nao
Livio @ Sim © Nio
Guia @ Sim © Nio
RPS @ Sim © Nao

* Campos Obrigatérios

Anterior I I Préximo

Cadastro Prestador > Associa¢do de Contador

Ao clicar no link para associar contador sera apresentada uma listagem com alguns
contadores ja cadastrados. E possivel informar o nome, CPF ou CNPJ do contador e assim
realizar a busca dos contadores cadastrados.

*I Termos de Uso H Dados Gerais W Sécios / Responsaveis H Servigos }

Contador: Nenhum contador associado a este contribuinte ( CLIQUE AQUI PARA ASSOCIAR )

I Procurar I Fechar Busca

CPF/CNPJ = Nome -
08.518.580/0001-15 | wrmes

06.127 424/0001-06 | AGENDA ASSESSORIA CONTABIL

09.045.195/0001-60 | ALIANCA CONTABIL
08.634.762/0001-51 | AUDICON CONTABILIDADE
09.243.548/0001-37 | C. MACEDO CONTABILIDADE E ADVOCACIA

Mostrando 1 a 5de 17 Anterior I I Préxima

Permissbes do Contador
NFE @ Sim © Nio
Livio @ Sim © Nao
Guia @ Sim © Nio
RPS @ Sim © Nio

* Campos Obrigatérios

Anterior I I Praximo

Cadastro Prestador > Buscar Contador para associar



Caso o prestador ndo tenha contador ele deve avancgar para a préxima fase clicando na
aba Socio/Responsavel para prosseguir com o cadastro.

CADASTRO CONSULTA

I Adicionar Sécio / Responsével

Responsavel* CPF* I X
Sécio CPF | ¥
Sécio CPF |x

* Campos Obrigatdrios

Anterior I I Proximo

Cadastro Prestador > Sécios / Responsaveis

No formuldrio da tela apresentada na imagem anterior o Prestador deve apresentar os
responsaveis ou sécios de sua empresa, caso tenha. Em seguida passa-se aos cadastros dos
Servigos.

Prestador

SISTEMA CADASTRO

Cadastro de Prestadores

Termos de Uso Dados Gerais Contador Sdcios / Responsdveis
Servicos

I Adicionar Senigos

Categorias |z|

Cdadigo | Descrigéo | Aliquota % |Z| I Remover

* Campos Obrigatérios

I Cadastrar

Cadastro Prestador > Servigos



Finalizando o cadastro de prestador, passa-se a indicacdo dos servicos que o prestador
oferece no municipio. Na tela acima ele deve selecionar a categoria do servico e a descri¢ao
do mesmo.

Uma vez que o cadastro foi autorizado pela prefeitura o usudrio podera utilizar-se de
todos os recursos do sistema de Nota Fiscal de Servigos Eletronica.

Para acessar o sistema o Prestador de servicos devera clicar no campo “Prestadores >
Acessar Sistema”. Uma vez que o usuario clicou no botdo ele sera redirecionado a uma tela de
login e senha.

_;,.:':"' \(' Prefeitura Municipal de
A Demonstracao

w Nota Fiscal Eletrdnica de Servigos

= do Prestador

INICIO ACESSAR SISTEMA CADASTRO CONSULTA

CPF/CNP]
Senha

Cadigo de verificagao

76342

I Entrar I Esqueci Minha Senha

Copyright © 2013 - Todos os Direitos Resenvados

Prestadores > Acessar Sistema

Nesta tela o usudrio devera informar o CNPJ da empresa cadastrada e a senha que lhe
foi fornecida por e-mail. O sistema de nota fiscal também conta com um cddigo de seguranga
gue modifica a cada acesso. Este campo de seguranca garante que a senha ndo sera quebrada
por algum software mal intencionado agregando assim seguranca ao sistema. Uma vez que se
efetua o logon no sistema o usudrio vera a seguinte tela:



gado como: EMPRESA TESTE

Prefeitura Municipal de

F/& Demonstracao
W Nota Fiscal Eletrdnica de Servigos

restador

(o] AIDFELETRONICO ~ NOTAS ELETRONICAS ~ LIVRODIGITAL ~ GUIA DE PAGAMENTO  RPS/IMPORTAR

0la, seja bem vindo ao sistema digital de emiss&o de notas fiscais de servigos. Neste ambiente vocé, prestadar de servigo,

—'] podera cadastrar-se no sistema, consultar a liberagdo de seu cadastro e apos sua aprovagdo pela prefeitura vocé j& poderd
ml emitir notas fiscais de servico via internet agregando ao seu trabalho modernidade e comodidade.

Copyright © 2013 - Todos os Direitos Reservados

Prestadores > Acessar Sistema > Tela Inicial

O sistema oferece ao prestador de servicos um ambiente amigdvel no qual o mesmo
contard com as seguintes op¢oes:

e Cadastro: Ambiente onde o usudrio podera modificar suas informagdes cadastrais e
ainda poderd alterar a senha e adicionar uma logomarca para que a mesma apareca
nas notas fiscais emitidas pela empresa.

Nota Fiscal Eletrénica de Servigos

;{m Prefeitura Municipal de
A Demonstracao

lo Prestador

AIDFELETRONICO ~ NOTAS ELETRONICAS ~ LIVRODIGITAL ~ GUIA DE PAGAMENTO  RPS/IMPORTAR

Alteracdo De Cadastro
lome ( F
EMPRESA TESTE 75.542.822/0001-01

Email

nfe. suporte@actcon.com.br

Alterar Senha

Servigos Autorizados

01.01 Analise e desenvolvimento de sistemas

Logomarca Atual

Bl
les I Alterar imagem

Atualizar

Prestadores > Acessar Sistema > Cadastro



e AIDF Eletronica: Ambiente onde o usuario poderd solicitar a prefeitura a Autorizagao
de Impressdo de Documentos Fiscais Eletronico. Uma vez que liberada pela prefeitura
0 usudrio poderd emitir sua nota fiscal de servigos eletronica. Na imagem abaixo um
exemplo de nota liberada.

- EMPRESA TESTE

Prefeitura Municipal de
Demonstracao
Nota Fiscal Eletronica de Servigos

Prestador

AIDF ELETRONICO  NOTAS ELETRONICAS ~ LWRODIGITAL ~ GUIA DE PAGAMENTO  RPS/IMPORTAR

AIDF Eletrdnico

Namero da dltima nota emitida: 10057

Nota limite / AIDF Liberado

Copyright © 2013 - Todos os Direitos Reservados

Prestadores > Acessar Sistema > AIDF eletronico

e Notas Eletronicas: Ambiente onde o prestador emitird sua nota fiscal de servico
eletrénica. Neste mesmo ambiente o prestador também poderd fazer consultas a
demais notas ja emitidas e ainda reimprimi-las e gerar relatérios sempre que
necessario.

Y- ]

Nota Fiscal Eletronica de Servicos

Py
A Prefeitura Municipal de
WA' Demonstragao

=nte o Prestador

CADASTRO  AIDFELETRONICO ~NOTASELETRONICAS LIVRODIGITAL  RPS/IMPORTAR

Ql4, seja bem vini iis de servicos. Neste ambiente vocé, prestador de servigo,
—"] podera cadastrar- c lastro e ap6s sua aprovagio pela prefeitura vocé ja podera
ml emitir notas fiscais Iho modernidade e comodidade.

Copyright & 2013 - Todos os Direitos Reservados

Prestadores > Acessar Sistema > Notas Eletrdnicas

Para que se emita uma nota fiscal de servicos eletrénica alguns campos sdo

obrigatdrios, estes campos véem sinalizados com o sinal de asterisco (*). Uma observagdo
importate: Ndo utilizar a tecla enter para alternar-se entre os campos.



Emitir Nota Fiscal

I Pesquisar Nota I Copiar Nota

OBS: Nao utilizar a tecla Enter para altemar entre os campos.

INFORMACOES DA NOTA
Namero Data e Hora de Emissao Cadigo de Verificagdo E
10058 27/06/2013 16:52 TDA GQP

[ Marque para utilizar RPS

TOMADOCR DE SERVICOS

CPFI/CNP]

Nome/Razdo Social*

Inscrigio Municipal

Inscriglo Estadual

Logradouro Namero
CEP Complemento
Bairro

UF* &

Municipio® &

E-mail -

Prestadores > Acessar Sistema > Notas Eletronicas > Emitir

Relatdrios: Neste campo o usudrio encontrard relatérios de toda a sua
movimentacdo dentro do sistema, o relatério abrange desde quantidade de notas emitidas
indo até mesmo aos valores de impostos pagos e impostos ainda em abertos.

EMPRESA TESTE B

e
ﬁ Prefeitura Municipal de
E A Demonstracao

Nota Fiscal Eletronica de Servigos

Prestador

CADASTRO  AIDFELETRONICO  NOTAS ELETRONICAS LVRODIGITAL  GUIA DE PAGAMENTO  RPS/IMPORTAR

Relatério de Notas Fiscais

Periodo Inicial

Escolha o ano [¢] [=]
Periodo Final

Escolha o ano [x] [=]
| suscar

Copyright © 2013 - Todos os Direitos Reservados

Prestadores > Acessar Sistema > Notas Eletronicas > Relatorios

e Livro Digital: Neste ambiente o usudrio podera verificar o livro digital do més vigentes
e meses anteriores



Prefeitura Municipal de
Demonstragao
Nota Fiscal Eletronica de Servigos

do Prestador

CADASTRO

AIDF ELETRONICO  NOTAS ELETRONICAS

Livro Digital

LIVRODIGITAL  GUIA DE PAGAMENTO

EMPRESA TESTE

RPS/IMPORTAR

Cadigo . Periodo ¢ Estado = Base de Calculo ¢ Iss Retido ¢ Iss Total + =
30159 201304 Bolsto 3400 000 102
30160 201303 Boleto 4554 345 85
30161 201302 Boleto 20,00 000 080 |
30162 2013-01 Boleto 20.00 000 080
30163 2012-12 Boleto 20.00 000 060 ‘
30168 201305 Bolato 1782814 6186 37456
Mostrando 1 a6 de & Anterior I I Proxima

I Gerar Novo Livro

Copyright 2013 - Todos os Direitos Reservados

nfedemo,portalfacil.com.br/emissor/livia.php

Prestadores > Acessar Sistema > Livro Digital

RPS: Neste campo o usudrio podera fazer solicitagdes de RPS (Recibo Provisério de

Servigos). Para que se utilize este recurso é necessdrio que a prefeitura autorize
previamente a impressdao do mesmo. O RPS é uma espécie de plano B do prestador de

servicos, ele somente podera ser utilizado pelo prestador naqueles momentos onde

exista algum empecilho tecnolédgico que inviabiliza a utilizagdo do sistema de forma

EMPRESA TESTE

RPS/IMPORTAR

RPS/ Importar

Prestadores > Acessar Sistema > RPS / Importacio

[ ]
natural, por exemplo a queda da internet.
A \ Prefeitura Municipal de
A Demonstragao
w Nota Fiscal Eletronica de Servicos
Prestador
‘CADASTRO AIDF ELETRONICO ~ NOTAS ELETRONICAS ~ LWRODIGITAL  GUIA DE PAGAMENTO
RPS / Importa¢ado
Importar RPS | RPS Comvertidas
Solicitagdo de RPS
Ult. RPS Emitida: 0
RPS limite: 103
RPS Restantes: 103
I Imprimir Nova RPS I Solicitar RPS
‘Copyright © 2013 - Todos os Direitos Reservados
——
°

Contador: Neste campo o prestador deverd indicar o contador responsdvel por sua

empresa e ainda deve-se indicard para este contador quais os seus privilégios dentro

daquele ambiente.



EMPRESA TESTE

Prefeitura Municipal de
Demonstragao
Nota Fiscal Eletronica de Servigos

do Prestador

CADASTRO  AIDFELETRONICO  NOTAS ELETRONICAS LVRODIGITAL  GUIA DE PAGAMENTO  RPS/IMPORTAR

Contador: GERALDO SILVERIO DA ROCHA (Alterar ou Excluir)

Permissdes do Contador

NFE © Sim @ Nao

Livo @ Sim © Nio

]

Guia ® Sim © Nio
RPS © Sim ©® Nao

| saver

Compyright © 2013 - Todos 0s Direitos Reservados

Prestadores > Acessar Sistema > Cadasto > Definir Contador

e Exportar Notas: Neste campo o usuario tem a opgdo de exportar ou importar
informagbes para o sistema desde que o mesmo siga o layout de
exportacdo/importacdo padrdo do sistema.

EMPRESA TESTE

Prefeitura Municipal de
Demonstragao
Nota Fiscal Eletronica de Servigos

do Prestador

CADASTRO  AIDFELETRONICO  NOTAS ELETRONICAS LVRODIGITAL  GUIA DE PAGAMENTO  RPS/IMPORTAR

Exportar Notas Fiscais

Periodo das . ! R
== Més == ==ANO==
Notas E E

]

I Exportar I Cancelar

3 - Todos os Direitos Reservados

Prestadores > Acessar Sistema > Notas Eletrénicas > Exportar Notas

e Sair: Nesta opcdo o prestador sai do ambiente retornando a tela de login.
Emissao da Nota Fiscal de Servigos Eletronica:

Para se emitir uma nota fiscal de servicos no ambiente eletrénico o usuario devera
acessar o campo “Notas Eletronicas”, em seguida clicar no botdo “emitir nota” a partir dai o



usudrio devera preencher os campos da nota. Para facilitar o entendimento vejamos a imagem
a seguir:

EMPRESA TESTE T

Prefeitura Municipal de
Demonstragao
Nota Fiscal Eletrdnica de Servigos

n

ente do Prestador

CADASTRO  AIDFELETRONICO  NOTASELETRONICAS ~LVRODIGITAL  GUIADE PAGAMENTO  RPS/MPORTAR SAR

EMITIR NOTA FISCAL

Emitir Nota Fiscal

I Pesquisar Nota | Copiar Nota
0BS: Néo utilizar a tecla Enter para alterar entre oz campos
INFORMACOES DA NOTA
Nimero Data e Hora de Emissdo Cadigo de Verificagio

10058 06/2013 17:07 QYIU-RMWO

[¥] Marque para uilizar RPS
Nimero do RPS

Data do RPS (dd/mm/aaaa) Somente nimeros

TOMADOR DE SERVICOS o
CPFICNP) o

javascriptvoid(documes 7

Campo 1: Este campo serve para identificar o nimero da nota fiscal, este nimero é gerado
sequencialmente de forma automatica pelo sistema

Campo 2: Este campo identifica a data e a hora da emissdo da nota fiscal . Este campo
também é preenchido automaticamente pelo sistema.

Campo 3: Este campo contém um cédigo de validagdo. E através deste cédigo que o tomador
podera verificar a autenticidade do documento. Este cddigo é gerado automaticamente pelo
sistema.

Campo 4: Este campo sé devera ser marcado quando o prestador estiver lancando um RPS
(recibo provisorio de Servigos) no sistema. Ao habilitar esta fungdo os campos 5 e 6 passam a
ficar disponiveis para preenchimento. Do contrario estes campos ndo serdo habilitados.

Campo 5: Uma vez que habilitado o campo 4 ja se pode utilizar o campo 5, neste campo o
usudrio devera digitar o nimero do RPS que serd convertido em nota fiscal



Campo 6: Neste campo o usuario devera digitar a data de emissdo do RPS

Campo 7: No campo 7 o usudrio deverd digitar o CPF ou CNPJ do prestador de servicos. Uma
vez cadastrado no sistema todas as informag0Oes cadastrais vinculadas aquele CPF ou CNPJ ja
serdo abertas automaticamente ndo tendo a necessidade de um novo preenchimento das
mesma. Caso o CPF ou CNPJ ainda ndo esteja cadastrado no sistema o prestador devera
cadastra-lo de acordo com a imagem a seguir:

- i B

Campo 8: Este campo é obrigatdrio de modo que a nota sé serd emitida quando o mesmo
estiver preenchido. Nele deve-se digitar o nome ou a razao social do tomador do servico.

Campo 9: Neste campo deve-se digitar nimero da inscricdo municipal do tomador caso o
mesmo a tenha.

Campo 10: Neste campo deve-se digitar o nimero da inscricdo estadual do tomador caso o
mesmo a tenha.

Campo 11: Neste campo deve-se preencher com as informacgdes de logradouro do Tomador

Campo 12: Neste campo deve-se preencher o nimero do logradouro a fim de facilitar a
identificacdo do tomador

Campo 13: Neste campo deve-se digitar o CEP do tomador.
Campo 14: Neste campo pode-se digitar algum complemento das informagdes de logradouro.
Campo 15: Neste campo o usuario deve informar o bairro do tomador de servico.

Campo 16: Neste campo o usudrio deverd informar o UF do tomador. Este campo também é
obrigatério de forma que a emissdo da nota s sera possivel se o mesmo estiver preenchido.



Campo 17: Neste campo o usudrio devera informar o Municipio do tomador. Este campo

também é obrigatdrio de forma que a emissdo da nota sé sera possivel se o0 mesmo estiver

preenchido.

Campo 18: Neste campo deve-se preencher o Email do tomador de servigos.

Campo 19: Neste campo deve-se descrever resumidamente o servigo prestado.

Campos 20: Neste campo o prestador podera descriminar as dedugdes.

OBSERVAGOES DA NOTA:

I Clique aqui para adicionar Servicos

Valores da nota
Valor dos Servicos RS
Dedugbes RS

Desconto RS
Condicionado

Dados da nota

1SS R$
INSS RS
Cofins RS
PIS/PASEP RS

Total da nota

Valor liquido RS

[ e

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

—@

Base de RS
Calculo
Acréscimos R$
Desconto R$
Incondicionado
ISS Retido

IRRF

Contribuicio Social

Outras Retengbes

Retengbes RS

—@

0.00
0.00

0.00

“Campos obrigatérios L

Campos 21: Neste campo o prestador podera inserir alguma observagao sobre a nota.

Campos 22: Neste campo o prestador selecionara os servigos que esta atribuido a ele pela lista

de servigos. O prestador podera selecionar mais de um servico, ao clicar abrira a seguinte tela.



| IO ST, % =0

SELECIONA VALORDO  ALIQUOTA 155 ISSRETIDO ~ DEDUGOES ~ ACRESCIMOS DESCONTO DESCONTO BASE CALC
0 SERVICO SERVICO ) (RS (RS) RS R3) CONDICIONADO  INCONDICIONADO ")
(RS) (R3) R$)

@_ Selecion[~] 000 " | 000 0.00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00
[] RETERISS

Discriminagio do servico

IAd\cmnar I Remover I Confirmar

Copyright @ 2013 - Todos os Direitos Resenados

Campos 23: Neste campo o prestador adicionara o servigo prestado.

Campos 24: Neste campo o prestador podera discriminar o servigo selecionado.

Campos 25: Neste campo o prestador adicionara o valor do servigo.

Campos 26: Neste campo o prestador adicionara um servigo selecionado no campo anterior.

Campos 27: Neste campo o prestador podera remover um servico selecionado no campo
anterior.

Campos 28: Neste campo o prestador confirmara os servigos selecionados no campo anterior e
finalizara a sele¢do de servigos prestados.



I Clique aqui para adicionar Servicos

Valores da nota

Valor dos Servicos RS 0.00 Base de RS 0.00
Calculo

Deducoes R$ 0.00 Acréscimos RS 0.00

Desconto RS 0,00 Desconto RS 0,00

Condicionado Incondicionado

Dados da nota

1S RS 0,00 1SS Retido RS

0,00
INSS RS 0.00 IRRF RS 0.00
Cofins RS 0.00 Contribuigsio Social RS 0.00
PIS/PASEP RS 0.00 Outras Retencbes RS 0.00

Total da nota

Valor liquido RS 0.00 Retengdes RS .00

I Emitir “Campos abrigaterios
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Campos 29: Apds o preenchimento dos campos anteriores o prestador poderd emitir a nota
clicando no botdo emitir finalizando assim o processo de emissdao da nota fiscal de servigos
eletrdnica.

Ap0s clicar em "Emitir" aparece um mensagem avisando que a nota foi emitida com sucesso e
clicando em "OK" aparecera um mensagem perguntando "deseja imprimir a nota ?", clique
em "OK" para imprimir ou em "cancelar" para finalizar.
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